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1 软件功能及操作

1.1 注意事项

为了给您带来更好的使用体验，建议您使用 Firefox、Safari 或 Chrome 浏览器并将其更新至最新版本。
如果您在公用电脑登陆系统，当您结束使用时，请您点击“安全退出”按钮。 
1.2 平台访问

平台域名http://sdjky.net:8684，在地址栏中输入平台域名，回车之后会即可访问平台首页，如下图所示：
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1.3 用户登录
在平台首页的用户登录窗口中输入用户名和密码，点击“登录”按钮，就会进入系统。

1.4 忘记密码
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如果密码和邮箱修改后，密码忘记，可以选择“忘记密码”功能，输入您的邮箱或者用户名，密码重置方式会发至您的邮箱。

亦可以联系单位管理员（账号派发人员）进行密码重置。
1.5 个人信息修改

首次登录系统，需要补全个人信息,否则无权限申报！
首次登陆会出现如下图所示个人信息修改窗口，可对用户的基本信息、主要信息进行修改。

1.5.1 基本信息
基本信息用来修改账户登录密码，电子邮件地址等登录信息。
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1.5.2 主要信息：
账号身份证号唯一，同一个申报人只能在平台内拥有一个申报账号！
主要信息用来修改用户的姓名、性别、民族、电话、身份证号码等个人主要信息，修改完成后单击保存即可完成主要信息的修改。
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1.5.3 申报人信息：
查看和修改所属学校信息和账户类型（下图所示），所属单位点击下拉框“选择相应的选项”即可。
并查阅本账号是否启用申报状态，或者是否重大招标账户！
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1.6 课题申报

点击菜单“课题申报”出现下拉框，选择“申报管理”，进入“申报管理”页面。
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1.6.1 申报新课题

点击申报管理界面，出现如下图所示的红色矩形标识的“申报新课题”按钮，
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出现“申报新课题”窗口，如下图所示：
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注意：本弹出框信息一旦填写，不得修改，除非删除课题重新填报！
在“课题名称”栏中，填入申报课题名称；

在“课题类别”栏中，点击下拉框选择相应的选项即可。课题类型主要有：重大招标、重大委托、重点资助、重点委托、一般资助、一般自筹、专项重点、专项一般、专项自筹。

在 “学科分类”栏中，点击下拉框选择相应的选项即可，只有选择U 学科课程教学论，其后的选项才需要选择；

然后点击“保存”，即可完成新课题的添加。同时系统自动进入“课题申报”功能页面。

1.6.1.1 课题申报（非重大招标课题）
对于重大委托、重点资助、重点委托、一般资助、一般自筹、专项重点、专项一般、专项自筹、青年专项等课题，“课题申报页面”如下图所示：

[image: image9.png]REEEES &

wEER FESENSEER SR B lesm s zem
B sm=Es HEEE 2016 R v | H B SR v
M mxss FHnE USRRESSS v CERSE v GLEdmEmck v PR v
[ =2 o BEAEER BER =) = v
2 Emater B v R 1979-12-01 fuz]
[ LT ELEE BEA
B mewsms = BRI EN
[ awms BET BESD v
" gmem mFE applcant003@ag.com BESESUEE 12345
2 emi=m BEREFIL 13356861234 SHIES 370121197912067654
SR s v FER
B EREs) i il 2. -4 2
BEREE RS EN
AR Btz

8]




左侧导航栏中包括数据表、参加者信息、相关课题、相关课题复印件、课题设计论证、基础和条件、预期研究成果、经费预算、经费管理、推荐人意见、课题盖章页、活页（匿名）12个链接。依次点击这些链接，填写相应内容。

1.6.1.1.1 数据表

在导航栏中点击“数据表”，出现“数据表”对话框：
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灰色选项是系统自动生成的，不需要填写。

在“关键词”栏中键入以逗号或者顿号分隔的关键词，不超过5个；

在“研究类型”栏中，点击下拉框选择即可；

在“行政职务”、“专业职务”、“研究专长”、最高学历、“最高学位”栏中根据申报人个人实际情况填写即可；

在“担任导师”栏中，点击下拉框选择即可；

在“所属系统”栏中，点击下拉框选择即可；

在“所在市”栏中，点击下拉框选择即可；

在“单位通讯地址”、“邮政编码”栏中根据申报人个人实际情况填写即可；

在“申请资助经费”栏中，填写需要资助的经费，应与经费预算数值相一致。

在“预计完成时间”栏中，根据日历选择即可。

1.6.1.1.2 参加者信息

在导航栏中点击“参加者信息”，出现“参加者信息”对话框：
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点击右上角“添加”按钮，出现“新增参加者”对话框，如下图所示：
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根据实际情况填写或者选择信息，点击“保存”即可完成添加参加者任务。完成参加者信息后，出现如下参加者信息管理页面：
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可通过点击“修改”按钮，对参加者信息进行修改；

也可通过点击“删除”按钮，删除参加者信息。
1.6.1.1.3 相关课题

相关课题是指负责人和课题组主要成员近五年来主持的相关重要研究课题，在导航栏中点击“相关课题”，出现“相关课题”对话框：
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点击右上角“添加”按钮，出现“新增课题”对话框，如下图所示：
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根据实际情况填写或者选择信息，点击“保存”即可完成新增课题任务。完成新增课题后，出现如下课题信息管理页面：
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可通过 “修改”按钮，对课题信息进行修改；

也可通过“删除”按钮，删除课题信息。
1.6.1.1.4 相关课题复印件

相关课题复印件是指市级及以上的、与本课题相关的结题证书或证明，在导航栏中点击“相关课题复印件”，出现“相关课题复印件”对话框：
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填写完成后，“保存”即可完成信息的保存。

1.6.1.1.5 课题设计论证

在导航栏中点击“课题设计论证”，出现“课题设计论证”对话框：
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填写完成后，“保存”即可完成信息的保存上传。

1.6.1.1.6 基础和条件

1.6.1.1.7 在导航栏中点击“基础和条件”，出现“基础和条件”对话框
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填写完成后，“保存”即可完成信息的保存上传。

1.6.1.1.8 预期研究成果

在导航栏中点击“预期研究成果”，出现“预期研究成果”对话框：
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点击右上角“添加”按钮，出现“预期研究成果”对话框，如下图所示：
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根据实际情况填写或者选择信息，点击“保存”即可完成预期研究成果任务。完成预期研究成果信息后，出现如下预期研究成果管理页面：
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可通过 “修改”按钮，对预期研究成果信息进行修改；

也可通过 “删除”按钮，删除预期研究成果信息。
1.6.1.1.9 推荐人意见

在导航栏中点击“推荐人意见”，出现“推荐人意见”对话框：
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点击右上角“添加”按钮，出现“新增推荐人”对话框，如下图所示：
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根据实际情况填写或者选择信息，点击“保存”即可完成添加推荐人意见任务。完成推荐人意见后，出现如下推荐人意见信息管理页面：
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可通过 “修改”按钮，对推荐人意见信息进行修改；

也可通过 “删除”按钮，删除推荐人意见信息。
1.6.1.1.10 活页（匿名）

在导航栏中点击“活页（匿名）”，出现“活页（匿名）”对话框：
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填写完活页信息，点击“保存”，即可完成。

1.6.1.2 重大招标课题申报

对于重大招标课题，“课题申报页面”如下图所示：
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左侧导航栏中包括数据表、参加者信息、上传申报书3项。依次点击链接，完成相应内容。

1.6.1.2.1 数据表

在导航栏中点击“数据表”，出现“数据表”对话框：
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灰色选项是系统自动生成的，不需要填写。

在“关键词”栏中键入以逗号或者顿号分隔的关键词，不超过5个；

在“研究类型”栏中，点击下拉框选择即可；

在“行政职务”、“专业职务”、“研究专长”、最高学历、“最高学位”栏中根据申报人个人实际情况填写即可；

在“担任导师”栏中，点击下拉框选择即可；

在“所属系统”栏中，点击下拉框选择即可；

在“所在市”栏中，点击下拉框选择即可；

在“单位通讯地址”、“邮政编码”栏中根据申报人个人实际情况填写即可；

在“申请资助经费”栏中，填写需要资助的经费，应与经费预算数值相一致。

在“预计完成时间”栏中，根据日历选择即可。

1.6.1.2.2 参加者信息

在导航栏中点击“参加者信息”，出现“参加者信息”对话框：
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点击右上角“添加”按钮，出现“新增参加者”对话框，如下图所示：
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根据实际情况填写或者选择信息，点击“保存”即可完成添加参加者任务。完成参加者信息后，出现如下参加者信息管理页面：
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可通过点击“修改”按钮，对参加者信息进行修改；

也可通过点击“删除”按钮，删除参加者信息。
1.6.2 修改课题

修改课题即对尚未审核的课题或者审核不合格的课题进行修改。在如下的课题管理页面，点击“修改”按钮，系统就会进入课题修改对话框。
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课题修改对话框，跟“添加新课题”一样，可对数据表、参加者信息等各项的数据进行修改。

1.6.3 查看课题

查看课题仅能查看课题填报信息。在如下的课题管理页面，点击“查看”按钮，系统就会进入课题查看对话框。
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课题查看对话框，可对数据表、参加者信息等各项的数据进行查看。

1.6.4 删除课题

在课题管理页面，点击“删除”按钮，系统会出现删除提示框，如下图所示：

[image: image34.png]O wERS  wms L BEEEA SRS SRR B
]| 96666 e e ] CLEFSHIR  BER EEHEST =E 50 2 EveE





如确定删除，点击“确定”，即可完成课题删除。

1.6.5 提交申请

在课题管理页面，点击“提交申请”按钮，系统会出现提交申请对话框，如下图所示：
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填写或者选择信息，“保存”即可完成提交送审。

注意：课题“提交申请”后，将不能再对课题进行修改，不能退回，请谨慎操作！！
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